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CORSO DI FORMAZIONE DI BUSTE PAGA E CONTRIBUTI 

          

Il Profilo professionale di riferimento per questa operazione è quello dell'assistente del 

Consulente del Lavoro. Il corso di specializzazione dedicato a questa tipologia di studio 

professionale, infatti, offre l'opportunità di apprendere i primi rudimenti e di meglio 

comprendere la figura del consulente del Lavoro. 

Il corsista apprenderà le conoscenze generali di tipo giuridico-amministrativo-contabile, 

orientate in modo particolare ai temi del lavoro; le competenze specifiche tecnico-

professionali comprendono la capacità di interpretare le norme retributive, fiscali, 

previdenziali, assistenziali, ecc., relative al rapporto di lavoro; la capacità di applicare gli 

adempimenti previsti per legge sui medesimi temi citati e di fornire informazioni ai clienti. 

 

PROGRAMMA 

 

AREA PROFESSIONALE 

Azienda, impresa, organizzazione 

La costituzione del rapporto di lavoro 

1. Fonti del diritto del lavoro 

2. Obblighi del datore di lavoro 

Assunzioni e prestazione di lavoro 

Costituzione ed elementi essenziali del rapporto 

Vicende del rapporto 

Elementi della prestazione 

La retribuzione: introduzione ed elementi accessori 
 

La retribuzione come “corrispettivo” 

CCNL terziario: “struttura” 

La retribuzione nei periodi non lavorativi 

 

 



 

 

ESEMPI PRATICI 

L'imposizione contributiva fiscale 

 Adempimenti contributivi 

 Adempimenti fiscali 

 Adempimenti assicurativi 

Previdenza complementare 

Le competenze ed il trattamento di fine rapporto 

AREA INFORMATICA 

 Informatica di base 

 Videoscrittura e foglio di calcolo 

 Posta elettronica, compressori ed allegati 

 
 

Totale ore corso: 55 
 
 


